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Fascicule de crise
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1- Risques majeurs naturels et technologiques qui concernent l’établissement

Le dossier départemental des risques majeurs (DDRM) est établi par le Préfet du département.
Evreux fait parti des communes dont le Document Communal de Synthèse ou le Document d’Information Communal sur les Risques Majeurs a été validé par le maire.
Extrait du DDRM concernant la ville d’Evreux 
	Insee
	Nom des communes
	Inondation
	Mv terrain
	Seveso
	TMD
	Notifiés
	Echelle risque

	27229
	EVREUX
	prioritaire
	concernée
	non
	prioritaire
	02/08/2000
	5


TMD : Transport de Matières Dangereuses
Echelle de risque de 1 à 5

Etant donné sa localisation géographique, le lycée Louis Modeste Leroy n’est pas concerné par le risque inondation et le risque de mouvement de terrain.

Par contre certains de ses bâtiments se situent à proximité du carrefour de la rue de Vernon / rue du Guesclin et de la rue Pierre Brossolette.
Ce réseau routier peut être fréquenté par des véhicules transportant des matières dangereuses.

Le PPMS de l’établissement devra donc répondre à deux situations de crise possible :

· Tempête

· Transport de Matières Dangereuses
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2– Recommandations générales en fonction des risques naturels ou technologiques

2-1 Risque de tempête
Respecter les consignes diffusées par France-Inter ou la radio locale conventionnée par le préfet
[image: image37.emf]
France BLEU Haute – Normandie, Fréquence pour l’établissement : 89.5 MHz
Si les délais sont suffisants :

évacuation préventive possible

Si les délais sont insuffisants :

· rejoignez des bâtiments en dur

· éloignez-vous des façades sous le vent

· fermez portes et volets

· surveiller ou renforcer, si possible, la solidité des éléments de construction

· renforcez la solidité des baies vitrées en utilisant du ruban adhésif

· enlevez et rentrez tous les objets susceptibles d’être emportés (tables, chaises…)

· limitez les déplacements
2-2 Accident industriel ou accident résultant d’un transport de matières dangereuses (TMD)

Nuage toxique :

· mettez à l’abri tout le monde dans les locaux prévus dans votre P.P.M.S.

· calfeutrez les ouvertures (aérations,…)

· fermez portes et fenêtres

· coupez ventilation, chauffage, gaz et électricité

Explosion :

· évacuez dans le calme tout le monde vers les lieux de mise en sûreté externe en évitant les zones fortement endommagées (chutes d’objets, ...)

· coupez ventilation, chauffage, gaz et électricité.

Explosion suivie d’un nuage toxique :

· regroupez tout le monde vers des lieux de mise en sûreté interne. Ces lieux doivent être éloignés des baies vitrées et des fenêtres endommagées.

· coupez ventilation, chauffage, gaz et électricité

· fermez portes et fenêtres avant de sortir.
Dans tous les cas :

· évacuation possible effectuée par les autorités

3- Accès et emplacement des organes de coupure des circuits d’énergie et de fluides  
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En ce qui concerne l’électricité basse tension : en cas de nécessité les coupures se feront grâce aux arrêts d’urgence 


4 –Dispositifs internes à l’établissement

Personne chargée du contrôle des accès de l’établissement en cas de crise :

Agent Technique d’Accueil en service
4-1 La cellule de crise

Rôle des membres de la cellule de crise : 

	· Veiller au bon déroulement des opérations de regroupement

· S’assurer que tout le monde est à l’abri ou en sûreté

· Gérer les communications téléphoniques (secours, familles, médias)

· Intervenir et assurer le suivi de l’état des victimes en cas de problèmes de santé


Cellule de crise 
	Composition
	N° de poste
	Sites

	Chef d’établissement
	3002
n° de téléphone personnel
	Bureaux respectifs

	Proviseur(s) Adjoints
	3004-3005
n° de téléphone personnel
	

	Gestionnaire - agent comptable
Agent chef
	3031
	Bureau de la gestionnaire

	Secrétaires
	3003–3006-3007
	Secrétariat de direction et secrétariat scolaire


4-2 Les sites relais

Rôle des responsables des sites relais :
	· Informer tous les usagers soit téléphoniquement soit directement.

· Faire remonter à la cellule de crise les difficultés rencontrées.

· Fournir le matériel nécessaire à la mise à l’abri des personnes.


Le lycée Louis Modeste Leroy accueillant des élèves à l’internat, , nous pouvons déterminer quatre tranches horaires durant lesquelles le lycée connaît trois types de fonctionnement, ce qui amène à appliquer trois procédures différentes.

Sites relais 1 : de 8h30 à 18h00
	Bâtiments
	Sites
	N° de poste
	Responsables

	1
	Bureaux de la Vie Scolaire
	3101-3102 3105
	Conseiller Principal d’Education 

	
	Bureau du chef de cuisine
	3024
	Chef de cuisine

	2
	Magasin
	3201
	Magasinier

	Gymnase
	Bureau des professeurs
	3209
	Agent technique

	3
	Bureau du chef de travaux
	3301
	Chef de travaux ou un représentant

	4
	Magasin
	3407
	Magasinier

	5
	Bureau de l’assistant d’éducation
	3504
	Assistant d’éducation

	6
	Infirmerie
	3604
	Infirmière

	8
	
	
	


Sites relais 2 : de 18h00 et 19h30 et de 7h00 à 8h30
	Bâtiment
	Sites
	N° de poste
	Responsables

	1
	Loge
	9
	Agent Technique d’accueil

	
	Bureaux de la Vie Scolaire
	3101-3102-3105
	Conseiller Principal d’Education en service

	
	Bureaux de l’intendance
	3027
	Représentante du gestionnaire

	
	Bureau du chef de cuisine
	3024
	Responsable de cuisine


Sites relais 3 : de 19h30 à 7h00
	Bâtiments
	Sites
	N° de poste
	Responsables

	6
	Bureaux de la vie scolaire jusqu’à 22h00 
	LP : 06 07 74 16 03
LEGT : 06 07 74 15 69
	Conseiller principal d’éducation

	7
	
	
	



Equipement à disposition dans les locaux de la cellule de crise et dans chaque site relais : radios fonctionnant avec des piles 
(France BLEU Haute – Normandie, Fréquence pour l’établissement : 89.5 MHz)
5– Risque de tempête
5-1 Démarche préventive

Le chef d’établissement est informé par voies officielles (mairie ou préfecture) des risques d’origine climatique.

5-2 Evacuation préventive

La cellule de crise informe par SMS ou par voie téléphonique les personnels enseignants de l’arrêt des cours.
Risque de tempête

Consignes en cas d’évacuation préventive
· Le personnel ne faisant pas partie de la cellule de crise et les élèves externes et demi-pensionnaires sont priés de rejoindre leur domicile. 

· Les élèves internes sont rassemblés au niveau du restaurant scolaire et pris en charge par la cellule de crise (les consignes sont les mêmes qu’en cas de délais insuffisants : voir le paragraphe 5-3).

5-3 Mise à l’abri des usagers de l’établissement
5-3-1 De 8h30 à 18h00 : Lieux de mise à l’abri 
	Publics
	Lieux
	Personnes ressources
	Salles d’isolement (pb de santé)

	Usagers du bâtiment 1
	Bâtiment 1 
voir plan p.8 
	· Assistants d’éducation

· Enseignants
· Personnels de l’intendance
	· Bureau d’un CPE

	Tous les enseignants qui n’ont pas cours et les personnes étrangères à l’établissement
	Bâtiment 1 
voir plan p.8
	
	· Bureau de Conseiller d’Orientation Psychologue

	Usagers du bâtiment 2
	Bâtiment 2
voir plan p.9
	· Enseignants 
· Agent technique
	· Accès à l’atelier de productique

	Usagers du gymnase
	Gymnase
voir plan p.10
	· Enseignants
	· Vestiaire sans douche

	Usagers du bâtiment 3
	Bâtiment 3
voir plan p.11
	· Enseignants 
· Agent technique
	· Bureau d’un adjoint au chef de travaux

	Usagers du bâtiment 4
	Bâtiment 4
voir plan p.12
	· Enseignants 
· Agent technique
	· Salle de technologie

	Usagers du bâtiment 5
	Bâtiment 5
voir plan p.13
	· Enseignants 
· Agent technique 
	· Une salle de classe

	Usagers du bâtiment 6


	Bâtiment 6
voir plan p.14
	· Enseignants 
	· Salle de repos de l’infirmerie


Bâtiment 1
	Rez de chaussée : salles de cours



	

	Rez de chaussée : restauration et bureaux de l’intendance
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	Lieux de mise à l’abri
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	Sites relais

Bureau du chef de cuisine : ( 3024
Bureaux de la vie scolaire : ( 3101 – 3102 - 3105



Bâtiment 2
	


Rez de chaussée 
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais
Magasin : ( 3201


Gymnase

	



	Rez de chaussée
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais
Bureau des professeurs : ( 3209


Bâtiment 3
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais

Bureaux du chef de travaux : ( 3301


Bâtiment 4
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais

Magasin : ( 3407


Bâtiment 5
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais
Bureau de l’assistant d’éducation : ( 3504


Bâtiment 6
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	Lieux de mise à l’abri
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	Site relais

Bureau de l’infirmière : ( 3604


Début d’alerte

L’équipe de direction informe par voie téléphonique les responsables des sites relais de l’arrêt des cours. 
Le responsable de ces sites se chargera :

· d’informer tous les personnels soit téléphoniquement soit directement ;
· de transmettre les informations, des lieux de mise à l’abri vers la cellule de crise. 

Consignes de début d’alerte
· Les personnes circulant à l’extérieur des bâtiments rejoignent le bâtiment en dur
le plus proche de leur zone de circulation.
· Les enseignants responsables d’élèves 
- Prennent la feuille d’appel ;
- Font sortir les élèves dans le calme ;
- Ferment la porte à clé après s’être assurés que tous les élèves soient sortis ;
- Se rendent au lieu de mise à l’abri le plus proche ;
- Rassemblent les élèves loin des façades sous le vent et des baies vitrées ;
- Restent auprès de leurs élèves ;
- Font l’appel et préviennent le responsable du site relais de toute absence anormale 
  et/ou de tout incident.

· Les agents techniques 
- Vérifient que toutes les personnes du bâtiment rejoignent les lieux 
  de mise à l’abri ;
- Enlèvent et rentrent tous les objets susceptibles d’être emportés (tables, chaises…) ;
- Ferment portes et volets ;
- Informent le responsable du site relais des actions menées et signalent toutes 
  anomalies ;
- Coupent éventuellement les arrivées d’énergie.
Fin d’alerte

L’équipe de direction informe par voie téléphonique les sites de mise à l’abri de la fin de l’alerte. Le responsable de ces sites se chargera :

· d’informer tous les personnels directement
Consignes de fin d’alerte

· Toutes les personnes sortent des lieux de mise en sûreté et vont dans la cour.
· Le retour dans les locaux se fait après avoir entendu la sonnerie de début ou de fin de cours.

· Les enseignants responsables d’élèves 
- Ramènent les élèves dans la salle ou l’atelier de départ ;
- Font à nouveau l’appel ;
- Informent le responsable du site relais de toute absence anormale.
5-3-2 De 18h00 à 19h30 et de 7h00 à 8h30 : Lieux de mise à l’abri
	Publics
	Lieux
	Personnes ressources
	Salle d’isolement 
(pb de santé)

	Elèves internes
	Restaurant scolaire 
	· Assistants d’éducation
· Agents techniques
	Salle de réception


Bâtiment 1


	Rez de chaussée : salles de cours




	

	Rez de chaussée : restauration et bureaux de l’intendance
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	Lieux de mise à l’abri
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	Sites relais

Bureaux de la vie scolaire : ( 3101 – 3102 – 3105

Bureaux de l’intendance : ( 3027
Bureau du chef de cuisine : ( 3024


Début d’alerte

L’équipe de direction informe par voie téléphonique les responsables des sites relais de l’avis de tempête.

L’agent Technique d’Accueil se chargera : 

· D’informer les enseignants pouvant encore se trouver dans les différents bâtiments soit téléphoniquement soit directement.

Le(a) représentant(e) du gestionnaire se chargera : 

· D’informer tous les agents techniques en activité dans les différents bâtiments soit téléphoniquement soit directement.

Le(a) CPE se chargera : 

· D’informer tous les assistants d’éducation et les élèves soit téléphoniquement soit directement.

Consignes de début d’alerte

· Les personnes circulant à l’extérieur des bâtiments rejoignent le bâtiment en dur 
le plus proche de leur zone de circulation.

· Les assistants d’éducation
- Prennent la feuille d’appel des élèves internes ;
- Regroupent les élèves internes et se rendent au lieu de mise à l’abri le plus proche ;
- Rassemblent les élèves loin des façades sous le vent et des baies vitrées ;
- Restent auprès des élèves ;
- Font l’appel et préviennent le responsable du site relais de toute absence anormale 
  et/ou de tout incident.

· Les agents techniques 
- Vérifient que toutes les personnes du bâtiment rejoignent les lieux 
  de mise à l’abri ;
- Enlèvent et rentrent tous les objets susceptibles d’être emportés (tables, chaises…) ;
- Ferment portes et volets ;
- Informent le responsable du site relais des actions menées et signalent toutes 
  anomalies ;
- Coupent éventuellement les arrivées d’énergie.
Fin d’alerte

L’équipe de direction informe par voie téléphonique le site de mise à l’abri de la fin de l’alerte. Les personnes ressources de ce site se chargeront de faire appliquer les consignes

Consignes de fin d’alerte

· Toutes les personnes sortent dans la cour à proximité du restaurant scolaire.

· Le retour dans les locaux se fait en application des consignes données par les responsables des sites relais
· Les assistants d’éducation 
- Ramènent les élèves dans le restaurant scolaire ;
- Font à nouveau l’appel ;
- Informent le responsable du site relais de toute absence anormale.
5-3-3 De 19h30 à 7h00 : Lieux de mise à l’abri
	Publics
	Lieux
	Personnes ressources
	Salle d’isolement (pb de santé)

	Internes du bâtiment 6
	Bâtiment 6
voir plan p.18
	· Assistant d’éducation
	Salle de repos de l’infirmerie

	Internes du bâtiment 7
	Bâtiment 7
voir plan p.19
	· Assistants d’éducation
	Bureau vie scolaire



Bâtiment 6
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	Lieux de mise à l’abri
Infirmerie ( 3604


Bâtiment 7
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	Lieux de mise à l’abri
Bureau de la Vie Scolaire ( 


Début d’alerte
L’équipe de direction informe par voie téléphonique les responsables des sites relais de l’avis de tempête.

Le(a) Conseiller Principal d’Education se chargera : 

· D’informer les assistants d’éducation soit téléphoniquement soit directement.


Consignes de début d’alerte

· Les personnes circulant à l’extérieur des bâtiments rejoignent le bâtiment en dur 
le plus proche de leur zone de circulation.

· Les assistants d’éducation
- Prennent la feuille d’appel ;
- Font sortir les élèves de leurs chambres dans le calme ;
- Ferment la porte à clé après s’être assurés que tous les élèves soient sortis ;
- Se rendent au lieu de mise à l’abri le plus proche ;
- Rassemblent les élèves loin des façades sous le vent et des baies vitrées ;
- Ferment portes et volets
- Restent auprès des élèves ;
- Font l’appel et préviennent le responsable du site relais de toute absence anormale 
  et/ou de tout incident.

Fin d’alerte

L’équipe de direction informe par voie téléphonique le site de mise à l’abri de la fin de l’alerte. Les personnes ressources de ce site se chargeront de faire appliquer les consignes


Consignes de fin d’alerte

· Toutes les personnes sortent des lieux de mise en sûreté et sortent dans la cour à proximité du bâtiment.

· Le retour dans les chambres se fait en application des consignes données par les personnes ressources des sites relais
· Les assistants d’éducation 
- Ramènent les élèves dans leurs chambres ;
- Font à nouveau l’appel ;

- Informent le responsable du site relais de toute absence anormale.
6- Accident résultant d’un transport de matières dangereuses

6-1 La mise à en sûreté
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6-1-1 De 8h30 à 18h00

Le site le plus accidentogène se trouvant par ordre de décroissance du côté des bâtiments 4, 3, 2, et du gymnase, l’ensemble des personnes en activité dans ou à proximité de ces sites se rendront dans les lieux de mise en sûreté du bâtiment 1 (voir plans correspondants)
Les usagers des bâtiments 5 et 6 se rendront également dans le bâtiment 1 afin de faciliter une évacuation planifiée (voir plans correspondants)

Lieux de mise en sûreté
	Publics
	Lieux de mise en sûreté
	Personne relais
	Salle d’isolement (pb de santé)

	Usagers du bâtiment 1
	Restent dans les salles d’activité 
	Conseiller principal et les adjoints d’enseignement
	Annexe du CDI

	Usagers des bâtiments 5,6,7,8, 2, du gymnase et des environs

 (600 personnes au maximum)
	Lieux 1

Restaurant scolaire

Restaurant des commensaux

Foyer
	Adjointe de la gestionnaire
	Salle de réception

	Usagers du bâtiment 3

et des environs

 (220 au maximum)
	Lieux 2

Salle de l’Europe dans sa totalité
	Employé(e) de l’intendance
	Salle de réception

	Usagers du bâtiment 4

et des environs

 (200 personnes au maximum)
	Lieux 3

Salle Louis Maury
	Chef des travaux ou son représentant
	Bureau du FSE

	Tous les enseignants qui n’ont pas cours et les adultes étrangers à l’établissement
	Lieux 4

Salle des professeurs

Salle du Conseil d’administration 1
	Un ou des enseignants volontaires
	Salle du conseil d’administration 2


Equipement à disposition dans chaque site de mise en sûreté : malle de première urgence
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6-2 Consignes de mise en sûreté
Quand ?

Dès la connaissance par le chef d’établissement de l’existence du sinistre par le signal communal d’alerte.

Quand l’établissement est le premier témoin, c’est le déclenchement décidé par le chef d’établissement ou son représentant.

Début d’alerte
L’équipe de direction informe par voie téléphonique les personnes relais de l’arrêt des cours.

les personnes relais se chargeront :

· d’informer tous les personnels soit téléphoniquement soit directement.

Consignes de mise en sûreté 
· Les personnes circulant à l’extérieur des bâtiments rejoignent le bâtiment 1 et se rendent dans le lieu de mise en sûreté le plus proche.

· Les enseignants responsables d’élèves 
- Prennent la feuille d’appel ;
- Font sortir les élèves dans le calme ;
- Ferment la porte à clé après s’être assurés que tous les élèves soient sortis ;
- Se rendent au lieu de mise en sûreté correspondant à leur situation (voir plan) ;
- Restent auprès de leurs élèves ;
- Font l’appel et préviennent les personnes relais de toute absence anormale 
  et/ou de tout incident.

· Les agents techniques 
- Vérifient que toutes les personnes du bâtiment rejoignent les lieux 
  de mise sûreté ;
- Ferment les portes et les volets s’il y a lieu ;
- Informent les personnes relais des actions menées et signalent toutes anomalies ;
- Coupent si nécessaire la ventilation, le gaz, l’électricité, le chauffage.
Fin d’alerte
L’équipe de direction informe par voie téléphonique les personnes relais des lieux de mise en sûreté de la fin de l’alerte. Les personnes relais se chargeront :
· d’informer tous les personnels directement.

Consignes de fin d’alerte

· Les agents techniques 
- Aèrent l’ensemble des locaux et des couloirs, avant de faire sortir les personnes.
· Le retour dans les locaux se fait après avoir entendu la sonnerie de début ou de fin de cours.

· Les enseignants responsables d’élèves 
- Ramènent les élèves dans la salle ou l’atelier de départ ;
- Font à nouveau l’appel ;
- Informent les personnes relais de toute absence anormale.
Il est nécessaire :

· De prévoir une période de récréation

· De prévoir l’organisation de la fin de la journée scolaire

· De faire exprimer les élèves et les personnels sur l’événement (évacuation du stress)

· D’organiser le retour des élèves vers les familles

· De préparer le bilan (chronologie, chiffrage, reportage photo, rapports aux autorités)

· D’améliorer, si nécessaire, le PPMS

6-3 L’évacuation
· Evacuation « dans l’urgence » : se référer aux modalités d’évacuation en cas d’incendie. 
· Evacuation « planifiée » (évacuation secondaire) : 

Il s’agit d’une évacuation organisée, par groupes, à la demande des services de secours. Elle s’effectuera par cars. 

Le jour de la crise la procédure sera définie par le chef d’établissement en liaison avec les services de secours (en fonction des dégâts sur les bâtiments …)


Consignes d’évacuation planifiée
· L’évacuation se fera par le hall principal à partir des lieux de mise en sûreté
· Ordre d’évacuation : 1er étage du bâtiment 1 puis rez de chaussée

· L’évacuation se fera par groupe de 2 classes dans l’ordre suivant : 
au 1er étage : 111/112, 113/114 …
au rez de chaussée : 101/102, 103/104, jusqu’à la salle Louis Maury puis
                                   la salle de l’Europe, la salle de restauration des élèves, 
                                   la salle de restauration des commensaux, le foyer,

· Les agents techniques veillent à ce que aucun élève ne reste dans les bâtiments.
7- Malle de première urgence
· Dans chaque lieu de mise en sûreté (ou à proximité) une malle de première urgence et une trousse de premiers secours sont mises à disposition.
· Les personnels seront informés des emplacements et des contenus des malle par voie d’affichage.
	Emplacements
	Contenu

	Salle de réception du restaurant scolaire

Réserve de la salle de l’Europe

Salle du conseil d’administration 2

Réserve de la salle Louis Maury

Bureaux de la vie scolaire

Salle des professeurs
	Documents

· Liste des secouristes
voir annexe n°4
· Fiches conduites à tenir en première urgence 
voir annexe n°5
· Fiche des effectifs des élèves absents ou blessés
voir annexe n°6
· Fiches individuelles d’observation
voir annexe n°7
· Agenda des évènements
voir annexe n°8
· Plan indiquant les lieux de mise en sûreté

· Fiche de mission des personnels 
voir annexe n°1
Matériel

· Gilets  jaunes pour identifier les personnes ressources et gilets rouges pour les secouristes

· Radio à piles (avec piles de rechange) et inscription de la fréquence (89.5 MHz)
· Ruban adhésif (large)

· Ciseaux

· Linge, chiffons, essuie-tout

· Lampe de poche avec piles

· Gobelets

· Jeu de cartes, dés, papier, crayons ………

Trousse de premiers secours 

(avec pansements, désinfectant …)




8 - Mission des personnels
Voir annexe n°1

9 – Annuaire de crise 
Voir annexe n°2
10- Liste des secouristes de l’établissement
Voir annexe n°4
Légendes des annexes :
- c : à destination de la cellule de crise
- s : à destination des sites relais
- m : à mettre dans les malles de première urgence

Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°1.

CHEF DE LA CELLULE DE CRISE:

LE(A) CHEF D’ETABLISSEMENT

IL(ELLE) DOIT:

1°-Assurer une présence constante dans la cellule de crise de l’établissement scolaire.

2°-Répartir les missions de la cellule de crise interne entre les différents membres du personnel présents qui seront identifiés (brassards...) :

	Transmettre les appels

Contrôler l’accès de l’établissement
	Agent Technique d’accueil

	Intervenir et assurer le suivi de l’état de la victime en cas de problèmes de santé
	Infirmière

	Veiller au bon déroulement des opérations de regroupement

S’assurer que tout le monde est en sûreté
	Gestionnaire – agent comptable

	Gérer les communications téléphoniques (secours, familles, médias)
	Secrétaires

	Assurer l’encadrement des élèves (pointage des absents, gestion de l’attente, signalement des incidents)
	Proviseurs adjoints

	Couper les circuits (gaz, ventilation, chauffage, électricité si nécessaire)
	Agent chef

	Prendre en charge les élèves bénéficiant d’un projet d’accueil individualisé
	Aide à l’intégration scolaire


3°-Recueillir un maximum d’informations qui pourraient être nécessaires à la bonne gestion de l’opération (écoute de la radio) afin de les transmettre aux personnels et aux élèves.
Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°1 (suite)

4°-Assurer les relations avec la préfecture, la presse, l’Inspection Académique.
Liaisons avec les familles

En cas de sollicitation

· Rappeler qu’il ne faut pas venir chercher les enfants et qu’il faut éviter de téléphoner

· Indiquer la radio qui relaie localement les informations fournies par le préfet

· Informer avec tact, en respectant les instructions du préfet

· Préciser que l’établissement scolaire avait prévu un PPMS et que celui –ci est activé

· Préciser que les élèves sont en sécurité, que les personnels sont formés et s’en occupent 

Liaisons avec la presse

Elles ne peuvent s’exercer qu’en conformité avec les instructions et consignes du préfet et des autorités hiérarchiques.

· Conseiller aux journalistes de s’informer auprès de la cellule « communication » de la préfecture

· Préciser que l’établissement scolaire avait prévu un PPMS et que celui –ci est activé

· Préciser que les élèves sont en sécurité, que les personnels sont formés et s’en occupent

· Proposer de faire le bilan de la situation de l’établissement scolaire, à froid, le lendemain

Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°2.

ACCUEIL:

Personne travaillant au standard

SOUS L’AUTORITE DU CHEF DE CELLULE DE CRISE, LE RESPONSABLE DE LA FONCTION ACCUEIL DOIT:

1 –Bloque le portail en position ouverte ;
2°-Permet l'accès de l'établissement scolaire à toute personne venant de l’extérieure ;
3°-Noter sur un cahier les mouvements à la porte de l’établissement scolaire comme suit:

HEURE / NOM PRENOM / PIETON OU VEHICULE / OBSERVATIONS OU MOTIF
4°-Diriger les personnes entrantes vers la salle n°1 ;
5°-Transmet tous les appels au secrétariat de la scolarité.
Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°3.

INTERFACE SECOURS:

Infirmier(e)

SOUS L’AUTORITE DU CHEF DE CELLULE DE CRISE, IL(ELLE) DOIT:

2°-En cas d’incident ou d’accident, assurer un contact téléphonique avec les services compétents: S.A.M.U. au 15.

3°-Après l’alerte, rassembler les élèves ayant présenté des troubles dans la salle d’isolement. 

4°-A L’ARRIVEE DES SECOURS:

Transmettre les informations au Commandant des opérations de secours :

- nature, importance de l’incident,

- nombre de blessés et d’indemnes,

- premières dispositions prises liées à l’intervention et à la protection.

Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°4.

LOGISTIQUE INTERNE:

Le(a) Gestionnaire

SOUS L’AUTORITE DU CHEF DE CELLULE DE CRISE, IL(ELLE) DOIT:

1°-Dès l’alerte, faire dégager les voies d’accès de l’établissement pour permettre l’arrivée des secours extérieurs en liaison avec les autorités de police.

2°-Rendre opérationnel le local prévu pour la cellule de crise de l’établissement. Prévoir si possible 2 lignes de téléphone distinctes, l’une pour recevoir les appels, l’autre pour émettre, en ne divulguant pas le numéro de cette dernière.

3°-Mettre à disposition les moyens internes à l’établissement: moyens humains et matériels. (clés, matériel de secours...)

4°-Ecouter la radio et transmettre les informations au Chef de la cellule de crise.

5°-Assurer le ravitaillement si nécessaire à la fin de la mise à l’abri.

Annexe n°1 c/s/m
Fiche fonction N°5.

TRANSMISSIONS, SECRETARIAT:

Le(s) Proviseur(s) adjoint(s)

SOUS L’AUTORITE DU CHEF DE CELLULE DE CRISE, IL DOIT:

Alerter les sites relais et s’assurer que tous les enseignants et les élèves en activité ont été alertés.
1°-RECEPTIONNER LES MESSAGES :
Centraliser les appels téléphoniques et les enregistrer sur un cahier d’archivage par ordre chronologique.

2°-TRANSMETTRE LES INFORMATIONS : 

Noter sur un cahier la chronologie des événements et des actions entreprises.

Centraliser les bilans réguliers des effectifs des indemnes, blessés et décédés et leur localisation en liaison avec le COS et le Directeur des Secours Médicaux : DSM.

Collecter les informations relatives à l’état des locaux.

CES MISSIONS PEUVENT ETRE COUPLEES OU SEPAREES EN FONCTION DU PERSONNEL DISPONIBLE.
Annexe n°2 c/s
ANNUAIRE DE CRISE

	ETABLISSEMENT : Lycée Louis Modeste Leroy

LIGNE DIRECTE : 02 32 62 24 00
ADRESSE : 32 rue Pierre Brossolette BP 1607 27016 Evreux cedex………………………….……

ACCES DES SECOURS : Rue Pierre Brossolette………………………………………….…

CAUSES POSSIBLES DE SURACCIDENT :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


ANNUAIRE EXTERNE
	SERVICE
	CONTACT
	N° DE TELEPHONE

	Education Nationale

Rectorat :

Inspection Académique : 
	Standard


Directeur de Cabinet du Recteur


Secrétaire Général


Inspecteur Hygiène Sécurité


Evreux (standard)


Evreux (Secrétaire Général)

	02 32 08 90 00

02 32 08 90 88

02 32 08 92 89

02 32 08 92 71

02 32 29 64 00

02 32 29 64 10

	Préfecture
Sécurité civile :
	Eure (standard préfecture)


	02 32 78 27 27



	Mairie

Service éducation :


	…………………………………..
	02 32 31 52 52………

	Secours

Pompiers :

SAMU : 
	Urgence

Urgence 
	18 ou 112

15

	Autres services

Météo – France

EDF


	Répondeur

Urgence – sécurité dépannage
	08 92 68 02 27 

0 810 333 027 


(*) A disposition du chef d’établissement ou du directeur d’école, certains numéros devant rester confidentiels.

Annexe n°2 c/s
ANNUAIRE INTERNE 
	ADMINISTRATION
	
	Bâtiment 2

	Standard
	9
	
	Chef magasinier
	3200

	Proviseur
	3002
	
	Magasinier 
	3201

	Sec. Prov.
	3003
	
	BTS productique
	3202

	Sec prov annexe
	3033
	
	Bac GM
	3203

	Prov.adj LGT
	3004
	
	Productique LP
	3204

	Prov adj LP
	3005
	
	BTS Maint indus
	3205

	Sec scol LGT
	3006
	
	BEP MSMA
	3206

	Sec scol LP
	3007
	
	BACPRO MEI
	3207

	Sec scol
	3008
	
	Salle prof
	3208

	Archives sec
	3041
	
	Gymnase
	3209

	Gestionnaire
	3009
	
	Bâtiment 3

	Traitements
	3010
	
	Chef travaux
	3301

	Adjointe gest
	3011
	
	Assit CTX
	3302

	Bons commande
	3012
	
	Aide technique
	3303

	Comptabilité
	3027
	
	
	3304

	Frais scolaires
	3013
	
	Médecin scol
	3305

	Secrétariat
	3014
	
	
	3333

	MGI
	3016
	
	Electrotechn LP
	3306

	
	3017
	
	ISI
	3307

	Salle du conseil
	3039
	
	ISP
	3308

	Salle des conseils
	3040
	
	Impression
	3309

	Salle des prof
	3037
	
	PFI
	3310

	Salle n°1
	3032
	
	AII
	3311

	Salle Europe
	3021
	
	CMI dessin
	3312

	Salle tech info
	3020
	
	Salle CAFA
	3313

	Cons orient
	3036
	
	Atelier OP
	3314

	Lingerie
	3015
	
	Bâtiment 4

	Chef cuisine
	3024
	
	Maint Véhic
	3401

	Cuisine couloir
	3025
	
	Electronique LP
	3402

	Rest reception
	3026
	
	Bac GEL
	3403

	Magasin cuisine
	3023
	
	Bac GET
	3404

	Chef agents 
	3031
	
	BTS électro
	3405

	Foyer cafeteria
	3050
	
	Informat indus
	3406

	Foyer musique
	3051
	
	Magasin
	3407

	Bâtiment 1
	
	Physique appl
	3408

	CPE
	3103
	
	Salle GRETA
	3409

	CPE LGT
	3104
	
	Bâtiment 5

	CPE LP
	3122
	
	CSS
	3501

	Vie scol
	3101/02/05
	
	Rez de chaussée
	3502

	Bureau Maury
	3019
	
	2ème étage
	3503

	Parloir
	3106
	
	Assit d’éducation
	3504

	CDI
	3109
	
	Salle prof
	3505

	Bâtiment 7
	
	Bâtiment 6

	Surveillants et dortoirs 7, 8, 9
	3703
	
	Dortoir
	3601

	
	
	
	Salles examens
	3602

	
	
	
	Infirmerie
	3603/04

	
	
	
	Assistante sociale
	3605


Annexe n°3 c/s
FICHE DE GESTION DES APPELS TELEPHONIQUES INTERNES ET EXTERNES
	Heure
	Contact
	N° de téléphone

ou

N° de poste
	Nature du message

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Annexe n°4 c/s/m
LISTE DES SECOURISTES
Année 2008
	Bâtiment 1
	Prof. de mathématiques 
	Stéphane VUIDEL

	
	Prof. de mathématiques sciences physiques 
	Nicole BRIDIER

	
	 
	Laure GATEPAILLE

	
	 
	Marylène PONS

	
	 
	Mohamed TAHRI

	
	Prof. de sciences physiques
	Laurent MAILLARD

	
	Prof. de sciences et vie de la terre
	Christophe VINAY

	
	Prof. documentaliste
	Mathilde MERILLER

	
	Professeur d'arts appliqués
	Olivier LEMEUR

	
	Conseiller principal d'éducation
	Anne Marie DOUCERAIN

	
	Assistant (e) d'éducation
	Mina HAIJI

	
	 
	Aouatef Sabrina MONTANIER

	
	Aide de laboratoire
	Valérie BUNEL

	
	 
	Véronique MARQUIS

	
	Secrétaire
	Jacqueline LEGOUX

	
	MOP cuisine
	Claude PERIER

	
	AT cuisine
	Fabrice GOBLET

	
	Agnet Technique d'Entretien
	Eliane GUERNON

	Bâtiment 2
	Prof. de productique
	Stéphane FILY

	
	 
	Christian JOSSIN

	
	 
	Benoît VOT

	
	Prof. d'électrotechnique
	Philippe VASSAULT

	
	Prof. de maintenance des équipements industriels
	Didier VOLAT

	Gymnase
	Prof. d'éducation physique et sportive
	Virginie BOITEL

	
	 
	Gaetane LANDREAU

	
	 
	Yann OIZEL

	
	 
	Marie TROUDE

	Bâtiment 3
	Chef de travaux
	Hervé LE STER

	
	Prof. d'impression
	Xavier MOREL

	
	Prof. de mécanique construction
	Fédérick PAQUET

	
	 
	Philippe RHAZI

	
	Prof. d'électrotechnique
	Jean Pierre SABIK



Annexe n°4 c/s/m
LISTE DES SECOURISTES
Année 2008

	Bâtiment 4
	Prof. de physique et électricité appliqués
	Jean Marc CERNAY

	
	 
	Emmanuelle CHIOCCARELLO

	
	 
	Sébastien GUILLOTEL

	
	 
	Claude HUET

	
	 
	Sébastien RAT

	
	 
	Rodolphe WALINE

	
	Prof. d'électronique
	Didier HOCHET

	
	 
	Emily HOCHET

	
	 
	Christophe LUCAS

	
	Prof. d'électrotechnique
	Abdelkrim ABDESSELAM

	
	Prof. de biotechnologies
	Virgine COELHO DE MATOS

	
	Aide de laboratoire
	Franck LECLECH

	
	Agent Technique d'Entretien
	Fabienne LEROUX

	Bâtiment 5
	Prof. lettres histoire géographie
	Marc BETTON

	
	 
	Emmanuel DUBOSC

	
	 
	Jean Yves GAIN

	
	 
	Catherine INFRAY

	
	 
	David VARIN

	
	Prof. de lettres anglais
	Karine LECOMTE

	
	 
	Behija SMIDA

	
	 
	Franck TESSE

	
	Prof. d'allemand
	Anne France MONTFORT

	
	Prof. de biotechnologies
	Jérôme BOUTIN

	
	 
	Marie Brigitte HENRY

	
	 
	Martine LEVESQUE

	Bâtiment 6
	Infirmier(e) 
	Mélanie BRUSSOT

	Bâtiment 8
	Administratif GRETA
	Nicole LELARGE


Annexe n°5 m
LES CONDUITES A TENIR EN PREMIERE URGENCE
CONSIGNES GÉNÉRALES

Après avoir rejoint les lieux de mise en sûreté :

· utiliser la mallette de première urgence

· se référer, si nécessaire, aux protocoles d’urgence

· faire asseoir uniquement les élèves indemnes

· expliquer ce qui se passe et l’évolution probable de la situation

· établir la liste des absents (annexe)

· repérer les personnes en difficulté ou à traitement médical personnel

· recenser les élèves susceptibles d’aider, si nécessaire

· déterminer un emplacement pour les WC

· proposer des activités calmes

· suivre les consignes en fonction des situations spécifiques (saignement du nez, « crise de nerfs » …)

· remplir une fiche individuelle d’observation (annexe) pour toutes les personnes fortement indisposées ou blessées

(*) A dupliquer et à mettre dans les mallettes de première urgence en plusieurs exemplaires, à disposition des personnes ressources

Annexe n°5 m
LES CONDUITES A TENIR EN PREMIERE URGENCE
CONSIGNES EN FONCTION DE SITUATIONS SPÉCIFIQUES

1 - L’enfant ou l’adulte saigne du nez

Il saigne spontanément :

· le faire asseoir, penché en avant (pour éviter la déglutition du sang)

· le faire se moucher

· faire comprimer la (les) narine(s) qui saigne(nt) avec un doigt, le(s) coude(s) prenant appui sur une table ou un plan dur pendant cinq minutes

· si pas d’arrêt après cinq minutes continuer la compression

Il saigne après avoir reçu un coup sur le nez ou sur la tête :

· surveiller l’état de conscience

· si perte de connaissance (voir situation 5), faire appel aux services de secours

2 - L’enfant ou l’adulte fait une « crise de nerfs »

Signes possibles (un ou plusieurs) :

· crispation

· difficultés à respirer

· impossibilité de parler

· angoisse

· agitation

· pleurs

· cris

Que faire ?

· l’isoler si possible

· le mettre par terre, assis ou allongé

· desserrer ses vêtements

· le faire respirer lentement

· le faire parler

· laisser à côté de lui une personne calme et rassurante

3 - Stress individuel ou collectif

Ce stress peut se manifester pour quiconque.

Signes possibles (un ou plusieurs) :

· agitation

· hyperactivité

· agressivité

· angoisse

· envie de fuir … panique

Que faire ?

En cas de stress individuel

· isoler l’enfant ou l’adulte, s’en occuper personnellement (confier le reste du groupe à un adulte ou un élève « leader »)

· expliquer, rassurer, dialoguer

En cas de stress collectif

· être calme, ferme, directif et sécurisant

· rappeler les informations dont on dispose, les afficher

· se resituer dans l’évolution de l’événement (utilité de la radio)

· distribuer les rôles et responsabiliser chacun

Annexe n°5 m
4 - L’enfant ou l’adulte ne se sent pas bien mais répond

Signes possibles (un ou plusieurs) :

· tête qui tourne, pâleur, sueurs, nausées, vomissements, mal au ventre, agitation, tremblement.

Questions :

· a-t-il un traitement ?

· quand a-t-il mangé pour la dernière fois ?

· a-t-il chaud ? froid ?

Que faire ?

· desserrer les vêtements, le rassurer

· le laisser dans la position où il se sent le mieux

· surveiller

Si les signes ne disparaissent pas : donner 2 – 3 morceaux de sucre (même en cas de diabète).

Après quelques minutes, le mettre en position « demi-assis » au calme.

Si les signes persistent, faire appel aux services de secours.

5 - L’enfant ou l’adulte a perdu connaissance
Signes :

· il respire

· il ne répond pas

· il ne réagit pas si on le pince au niveau du pli du coude

Que faire ?

· le coucher par terre « sur le côté » (position latérale de sécurité)

· ne rien lui faire absorber

· le surveiller

· s’il reprend connaissance, le laisser sur le côté et continuer à le surveiller

· s’il ne reprend pas connaissance, faire appel aux services de secours

6 - L’enfant ou l’adulte a du mal à respirer
Signes (un ou plusieurs) :

· respiration rapide

· angoisse

· difficultés à parler

· manque d’air

· sensations d’étouffement

Que faire ?

· le laisser dans la position où il se sent le mieux pour respirer

· l’isoler si possible

· desserrer ses vêtements

· le rassurer et le calmer

· si les signes persistent, faire appel aux services de secours

Question : est-il asthmatique ?

Si oui, que faire :

· a-t-il son traitement avec lui ?

· si oui : le lui faire prendre

· si non : quelqu’un d’autre a-t-il le même médicament contre l’asthme ?

· si la crise ne passe pas, faire appel aux services de secours

Si non, que faire :

· l’isoler, si possible

· desserrer ses vêtements

· le rassurer et le calmer

· au-delà de 10 minutes, faire appel aux services de secours

Annexe n°6 m
FICHE DES EFFECTIFS DES ELEVES ABSENTS OU BLESSES
Lieu de mise en sûreté :……………………………………………………………………………………………………
Nom de la personne ressource du lieu de mise en sûreté : ……………………………………………………………
	Classe
	Nom de l’enseignant
	Nom des élèves blessés **
	Nom des élèves absents
	Nombre d’élèves présents
	Nombre d’adultes y compris l’enseignant

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Annexe n°6 m
	Classe
	Nom de l’enseignant
	Nom des élèves blessés **
	Nom des élèves absents
	Nombre d’élèves présents
	Nombre d’adultes y compris l’enseignant

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(**) Il s’agit dans un premier temps de recenser les blessés immédiats. Pour des blessures secondaires ou des problèmes médicaux, un signalement sera effectué auprès de la cellule de crise, au fur et à mesure.

Nombre total d’élèves présents dans la zone de mise en sûreté :        …………..

Nombre total d’adultes présents dans la zone de mise en sûreté :       …………..

(Enseignants + non enseignants + personnes extérieures)

(*) A dupliquer et à mettre dans les mallettes de première urgence en plusieurs exemplaires, à disposition des personnes ressources 

Annexe n°7 m
FICHE INDIVIDUELLE D’OBSERVATION

A remettre aux secours

	Nom de l’établissement :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	Tampon


NOM : ………………………………………

PRENOM : ………………………………………..

Age : ……………………




Sexe : M – F

Maladies connues : (ex : asthme) …………………………………………………………………………

Projet d’accueil individualisé (P.A.I.) :              □ non               □ oui (traitement joint)

Cochez ce que vous avez observé

	- Répond
	

	- Ne répond pas
	

	- Réagit au pincement
	

	- Ne réagit pas au pincement
	

	- Difficultés à parler
	

	- Difficultés à respirer
	

	- Respiration rapide
	

	- Plaies
	

	- Membre déformé
	

	- Mal au ventre
	

	- Envie de vomir
	

	- Vomissements
	

	- Tête qui tourne
	

	- Sueurs
	

	- Pâleur
	

	- Agitation
	

	- Angoisse
	

	- Pleurs
	

	- Tremblements
	

	- Autres ………………………………………………………………………………………………
	

	- Durée des signes observés : …………………………………………………………………….
	


	Fiche établie par :

NOM :………………………………………….                    Fonction :………………………………………………..

Jour :…………………………………………..                    Heure :…………………………………………………..

Notez ce que vous avez fait :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


(*) A dupliquer et à mettre dans les mallettes de première urgence en plusieurs exemplaires, à disposition des personnes ressources 
Annexe n°8 m
AGENDA DES EVENEMENTS
Date : …………………….

Fiche établie par : ………………………

	Heure / minutes
	Evénements – Mesures prises

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


(*) A dupliquer et à mettre dans les mallettes de première urgence en plusieurs exemplaires, à disposition des personnes ressources 

Annexe n°9 
FICHE ADMINISTRATIVE
Présentation du PPMS :

· à la C.H.S.





le : ……………………

· au C.A. ou au conseil  d’école



le : ……………………

Transmission du PPMS :

· au maire de la commune




□ oui 

□ non

· à l’Inspecteur d’Académie



□oui

□ non

· au Recteur





□ oui

□ non

· à la collectivité territoriale de rattachement

□ oui

□ non

· à l’IEN de circonscription pour le 1er degré

□ oui

□ non

Information du personnel :

- information donnée





□ oui

□ non


Si oui, sous quelle forme ? ………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

Information des élèves :

- information donnée





□ oui

□ non


Si oui, sous quelle forme ? ………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….…

Information des parents d’élèves :

- information donnée





□ oui

□ non


Si oui, sous quelle forme ? ………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

Réalisation d’exercice (au minimum une fois par an) :

· 1er exercice réalisé




le : ……………………

· Dates des autres exercices :



………………………...









………………………...









………………………...

Mise à jour du PPMS :

Indiquer les dates des différentes mises à jour :      
………………………...









………………………...
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